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השמים הם לא הגבול,

מזכירות מדוייקת. פתרון גדול



גרנדאופיס.
חוץ. במיקור  ובק-אופיס  לאדמיניסטרציה  המובילה   הפירמה 

גרנדאופיס מכ-6 שנים שהמזכירות האלופות של  למעלה   כבר 
הן חלק בלתי נפרד מעסקים מובילים.

כל  את  שנותנת  מלאה  שירות  מעטפת  תקבלו  אופיס  בגרנד 
עסקיים. להשיגים  להגיע  כדי  הדרושים  הטכניים   הכלים 
הזמנות,  ומיומן,ביצוע  אדיב  טלפוני  מענה  וכולל  מגוון  השירות 
תיאומי פגישות / תורים וניהול יומן, ניהול פיננסי ותזרימים, הפקת 

מסמכים, גביה ותשלומים.

ובעצם, כל מה שאתם רוצים שמנהלת משרד תעשה עבורכם.



החזון
הם  ובקאופיס  שאדמיניסטרציה  מאמינים  בגרנדאופיס  אנחנו 
כלים חיוניים ביותר בכל עסק. העסק שלך ידהר אל היעדים עם 
מלוא האנרגיה שתכניס לו אבל בתנאי שיהיו לו גלגלים-ה"שוטף" 
וה"טכני" שמאפשרים את התגשמות החזון שלך. כמה שהאנשים 

שלך יהיו מקצועיים יותר- תגיע מהר יותר. 

אנחנו כאן כדי לתת לכל עסק את האפשרות להשיג יעדים עם 
ביצועים וודאיים. עם האנשים הטובים ביותר, המקצועיים ביותר.

גאים להביא אתכם ליעד בדרך הנכונה.
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הערכים
אתיקה

ראש גדול

יעילות

אמינות ושקיפות

 שירות אישי.
נושאים איתך בעול

תהיה בטוח שהמידע הרגיש של העסק שלך נעול בתוך תחום המשרד. 
לנתונים הפיננסיים שלך, לסודות מקצוע,  אתיקה מוחלטת בכל הקשור 

ל"מאחורי הקלעים“ של העסק, ולנתוני הלקוחות שלך.

אתה יודע בכל רגע נתון מה קורה בעסק שלך, שליטה מלאה על השירות 
שאנו נותנים ללקוחות שלך, חבילות השירות מתואמות מולך.

 הנוסחה הבלעדית של: מהירות תגובה לשיחות ולמשימות
+ טיפול מקצועי עד לקבלת תוצאה.

 ההרגשה הרגועה שאנחנו לצדך. בראש שלך. 
רתומים לחזון העסקי שלך.

בגרנדאופיס מאמינים שאין "אי אפשר". יש "איך אפשר".



משתמשים  אנו  ביותר,  והמקדם  המושלם  השירות  את  וללקוחותיך  לך  לתת  כדי 
באמצעים הטכנולוגיים הכי מתקדמים שמביאים לביצועים מדוייקים.

מעקב רציף והאזנות לצורך בקרה על: איכות השירות, יעילות ביצוע ומהירות תגובה.

זמינות ללא מתחרים! מ -9 בבוקר, ועד 9 בערב.

 מזכירות אמתית.
לא העברת הודעות לאקונית.

אתיקה  המאפשר  מודל  של  ייחודי   "  Brigades Model"- פיתוח  בגרנאופיס!  רק 
גבוהה לצד תחושת חיבור של הלקוח. הלקוחות שלך לא מרגישים שהמזכירות שלך 

הן מיקור חוץ. שאלו אותנו על "מודל החטיבות".

הטקטיקה



המחויבות

/ מנכ"לית
"כשאני חווה פה יום יום את הצלחות של הלקוחות שלנו, רואה את "

ההישגים שלהם, ואת הסיפוק שמלווה אותם בעשייה היומיומית, 
אני מבטיחה להמשיך לשאוף.

להגדיל ולייעל את העשייה החזקה הזו כדי לאפשר לכל בעל עסק 
ליהנות משירות אלוף של מיקור חוץ. שירות מושלם, שמשלב 

מכלול כישורים גבוה והכי חשוב - ניסיון.

מחוייבת להשקיע בכם את כל האליפות הזו, כדי שתגיעו גבוה.

כי ההישגים מעידים שאין דבר העומד בפני המוניטין."


